
   دفتر برنامه و ارزيابي عملكرد–گروه آمارو اطلاعات 
  

 قانون سازمان دامپزشكي آشور

  
گيري و مبارزه با بيماريهاي دامي به  هاي مربوط به آن و پيش مين بهداشت دام آشور و فرآورده به منظور تا)1ماده 

موجب اين قانون سازمان دامپزشكي آشور وابسته به وزارت آشاورزي تاسيس و جايگزين اداره آل دامپزشكي 
  .گردد مي

صيت حقوقي است و وسيله يك نفر شود داراي شخ سازمان دامپزشكي آشور آه در اين قانون سازمان ناميده مي
  .رئيس از بين دامپزشكاني آه داراي درجه دآترا باشند به انتخاب وزير آشاورزي اداره خواهند شد

   سازمان داراي ذيحسابي است آه طبق مقررات قانون محاسبات عمومي تعيين خواهد شد– تبصره
هي، زنبور عسل، آرم ابريشم، حيوانات آزمايشگاهي  طيور، ما– در اين قانون آلمه دام به حيوانان اهلي )2ماده 

گيري  شود و مقصود از آنترل بهداشتي بازرسي و اقداماتي است آه از لحاظ پيش و حيوانات باغ وحش اطلاق مي
  .باشد و مبارزه با امراض دامي و بيماريهاي مشترك بين انسان و دام لازم و ضروري مي

  :ستوظايف سازمان به شرح زير ا) 3ماده 
  . شناسايي مناطق و منابع آلوده و راه سرايت و طرز انتشار بيماريها- بررسي بيماريهاي دامي–      الف
  .اي دام گير و قرنطينه گيري و مبارزه با بيماريهاي همه  تامين بهداشت دام آشور از طريق پيش–     ب 

  . انسان و دام همكاري با وزارت بهداري در امر مبارزه با بيماريهاي مشترك–ج   
 تاسيس پستهاي قرنطينه در نوار مرزي و داخل آشور به منظور جلوگيري از سرايت بيماريهاي دامي، –د   

هاي خام دامي و نظارت در نقل و انتقال آنها و صدور گواهي  همچنين آنترل بهداشتي و ورود و خروج دام و فرآورده
  .شود  صادر ميهاي خام دامي آه به خارج بهداشتي دام و فرآورده

 نظارت بهداشتي چراگاهها، مراتع، آبشخورها، محل نگهداري دام و ساير تاسيسات مربوط به پرورش دام، –ه   
  .هاي توليد خوراك دام از لحاظ بهداشتي همچنين نظارت برآارخانه

  .هاي خام دامي هاي توليد و تهيه فرآورده   نظارت بهداشتي آشتارگاهها و آارخانه-و   
اظهار نظر و نظارت در مورد ساخت ، ورود و صدور فروش انواع داروي سرم، واآسن و مواد بيولوژيكي  –ز   

  .مخصوص دام
المللي دامپزشكي و اعزام نماينده به اين آنفرانسها در حدود اعتبارات  هاي بين  مشارآت در آنفرانس–ح   

  .مي با مراآز و مراجع دامپزشكيمصوب و پس از تاييد وزير آشاورزي ، همچنين مبادله اطلاعات عل
  .هاي دامپزشكي ، همچنين تربيت آادر فني در مناطق و مراآز دامداري آشور  تاسيس و توسعه شبكه–ط   
 ساير اموري آه در اجراي هدفهاي مندرج در ماده يك از طرف وزارت آشاورز تعيين و براي اجراء به سازمان –ي   
  .شود ابلاغ مي

هاي خام  ها و مراآز تهيه و آماده آردن فرآورده  و مسئولان نگاهداري دام و آارگاهها و آارخانه آليه صاحبان)4ماده 
دامي اعم از اشخاص و موسسات و شرآتهاي خصوصي و يا دولتي يا وابسته به دولت و يا هر نوع شرآت و سازماني 

هاي خام دامي اشتغال دارند، موظف به  وردهآه به نحوي از انحاء به پرورش يا نگهداري دام و تهيه و آماده آردن فرآ
  .باشند اي سازمان مي اجراي دستورهاي بهداشتي و قرنطينه

 سازمان ، مكلف است به منظور مبارزه با بيماريهاي دامي و جلوگيري از سرايت و انتشار آنها با موافقت وزارت )5ماده 
  :آشاورزي اقدامات زير را به عمل آورد

اي   آشور آه لازم بداند به تلقيحات و معالجات دامي و انجام عمليات بهداشتي و قرنطينه در هرنقطه از– الف
  .اقدام نمايد

 براي جلوگيري از سرايت و انتشار بيماريهاي دامي در نقاط مورد لزوم از عبور و مرور و نقل و انتقال دام و – ب
نحوي آه مقتضي بداند به اطلاع صاحبان دام و در صورت هاي خام دامي ممانعت بعمل آورد و مراتب را قبلا به  فرآورده

  .لزوم به اطلاع عموم برساند
 دام بيمار يا مظنون به ابتلاء بيماري يا ناقل عامل بيماري را معدوم آند و اگر قابل مصرف تشخيص شد، براي – ج

يين خواهد شد غرامت بپردازد در ذبح به آشتارگاه اعزام دارد و طبق ضوابطي آه در آئين نامه اجرائي اين قانون تع
صورتي آه تمام يا هرقسمت از دام ذبح شده قابل مصرف تشخيص داده شود، بهاي آن از ميزان غرامت مزبور آسر 

  .خواهد شد
 اماآن اشياء و لوازم و مواد آلوده را در صورت لزوم ضدعفوني نموده و در صورتي آه غيرقابل ضدعفوني -  د

  .نامه اجرايي اين قانون تعيين خواهد شد، با تاديه غرامت خراب يا معدوم نمايد  آه در آيينتشخيص گرديد، به نحوي
 اشخاصي آه در مواقع بروز بيماريهاي واگير دامي و اعلام لزوم رعايت مقررات قرنطينه برخلاف دستور سازمان )6ماده 

 اين 5هم آند و يا مانع اجراي وظائف مقرر در ماده اقدامي نمايند آه موجبات سرايت بيماري را از محلي به محل ديگر فرا
به تقاضاي سازمان مورد تعقيب قانوني قرار گرفته و به سه تا شش ماه حبس تاديبي و يا پرداخت جريمه . قانون شوند
  .هزار ريال تا پنجاه هزار ريال يا به هردو مجازات ، محكوم خواهند شد نقدي از پنج

ها و  هاي خام دامي ، داروها و واآسن دام ، فرآورده دار ، اسپرم مرغ نطفه ع دام زنده ، تخم ورود و صدور هر نو)7ماده 
هاي غذاي دام و  ها و مواد بيولوژيكي و مواد ضد عفوني و سموم دامپزشكي و مواد غذايي متراآم و مكمل سرم

  .آشاورزي صورت گيردداروهايي آه براي ساختن مواد نامبرده مورد نياز است بايد با موافقت وزارت 
 ، به علت آلودگي به بيماريها و يا فساد قابل 7هاي خام دامي و مواد ذآر شده در ماده   هرگاه دام و فرآورده)8ماده 

ترخيص نباشد، در صورتي آه به تشخيص سازمان ، بتوان آلودگي را از بين برد ، اقدامات لازم به هزينه صاحبان آنها 
 دامپزشكي داده خواهد شد و در غير اين صورت دام يا فرآورده يا مواد مورد   طرف ماموران قرنطينهانجام و اجازه ترخيص از



بحث به وسيله صاحب آنها برگشت داده شود والانسبت به اعدام يا امحاء آنها از طرف مامورين سازمان ، اقدام خواهد 
  .شد

ها، مواد بيولوژيكي، مواد  ها ، سرم ، مرآب ، واآسن اشتغال به آار تهيه و ترآيب و فروش داروهاي ساده )9ماده 
گيرد مستلزم اخذ پروانه از  ضدعفوني، سموم و مواد ديگري آه به اشكال مختلف مورد مصرف دامپزشكي قرار مي

  .سازمان است
اند،  شدههايي آه قبل از تصويب اين قانون براي انجام آارهاي بالا تاسيس  موسسات و شرآتها و آارگاهها و آارخانه

  .مكلفند ظرف شش ماه از تاريخ تصويب اين قانون پروانه لازم را تحصيل نمايند
آوبي و درمان دام مستلزم اخذ   تاسيس بيمارستانها و درمانگاههاي دامپزشكي ، همچنين اشتغال به مايه)10ماده 

  .پروانه از سازمان خواهد بود
  . و موسسات آموزش عالي و تحقيقات  مشمول اين ماده نخواهند بوددرمانگاهها و بيمارستانهاي وابسته به دانشگاهها

آوبي  اند و اشخاص آه اشتغال به مايه بيمارستانها و درمانگاههاي دامپزشكي آه قبل از تصويب اين قانون تاسيس شده
  .نماينداند ، مكلفند ظرف شش ماه از تاريخ تصويب اين قانون ، پروانه لازم را تحصيل  و درمان دام داشته

آوبي و درمان اشتغال ورزند به تقاضاي سازمان   در صورتي آه اشخاصي بدون اخذ پروانه از سازمان به مايه)11ماده 
  .مورد تعقيب قرار گرفته و به سه تا شش ماه حبس تاديبي محكوم خواهند شد

 اين قانون را 10 و 9 و 8 و 6  و4 درصورتي آه اشخاص اعم از حقيقي يا حقوقي وظايف تعيين شده در مواد )12ماده 
رعايت ننمايند، ماموران انتظامي مكلفند به تقاضاي سازمان به منظور اجراي مقررات مواد مذآور اقدام لازم معمول دارند 

  . و در صورت تقاضاي سازمان از ادامه آار آنها جلوگيري آنند
روها، واآسنها، سرمها، مواد بيولوژيكي، سموم و  سازمان مجاز است در صورت لزوم وسائل و لوازم فني، دا)13ماده 

مواد ضدعفوني مربوط به مبارزه با بيماريهاي دامي را از داخل و يا راسا از خارج آشور خريداري و به قيمت تمام شده يا 
  .مجانا در اختيار متقاضيان مصرف آننده بگذاريند

.  وجوه متناسبي با خدمات انجام شده دريافت نمايددامپزشكي ، سازمان مجاز است درقبال انجام خدمات) 14ماده 
هاي مربوط به  آوري و صرف هزينه وجوه حاصل از اين بابت در حساب مخصوصي آه در خزانه افتتاح خواهد شد جمع

  .مبارزه با بيماريهاي دامي خواهد شد
  .تعيين خدمات و ميزان وجوه طبق آئيننامه اجرايي اين قانون خواهد بود

درصورت بروز بيماريهاي واگير دامي آه به طور غيرمترقبه شايع شود و هزينه آن در بودجه سازمان منظور  )15ماده 
نگرديده باشد، وزارت آشاورزي با استفاده از اختيارات خود موظف به مبارزه فوري است و دولت نيز مكلف است اعتبار 

  .لازم را تامين و در اختيار وزارت آشاورزي بگذارند
هاي مربوط به پيشگيري و مبارزه با بيماريهاي دامي مصوب در   وزارت دارائي مكلف است اعتبارات هزينه)16ماده 

  .بودجه آل آشور را هر سال به اقساط چهارگانه در ابتداي هرفصل در اختيار سازمان بگذارد
ختيارات اداره آل دامپزشكي وزارت  از تاريخ تصويب اين قانون آليه اموال آارمندان و وظايف و مسئوليتها و ا)17ماده 

  .شود آشاورزي به سازمان منتقل مي
 بازرسي و معاينه بهداشتي گوشت در آشتارگاههاي آشور از وظايف سازمان است و شهرداريها و )18ماده 

  .ان بگذارندنامه اجرائي اين قانون در اختياري سازم سازمانهاي ذيربط مكلفند پرسنل ، بودجه و اعتبار لازم را طبق آئين
 وزارت آشاورزي، مكلف است ظرف سه ماه از تاريخ تصويب اين قانون ، مقررات لازم براي برقراري نظام )19ماده 

  .اي ، تدوين نموده و به مجلس تقديم دارد نامه  دامداري آشور را طي آئين
  .نامه مزبور پس از تصويب آميسيونهاي مربوط مجلسين قابل اجراء خواهد بود آئين

  . ملغي است1314 قانون تفتيش صحي حيوانات مصوب سال )20ماده 
هاي لازم براي اجراي مواد اين قانون بوسيله وزارت آشاورزي تهيه و پس از تصويب هيئت وزيران به  نامه  آئين)21ماده 

  .شود موقع اجراء گذاشته مي
قانون فوق مشتمل بربيست و يك ماده و يك تبصره پس از تصويب مجلس شوراي ملي در جلسه روز يكشنبه 

، در جلسه روز دوشنبه بيست و چهارم خرداد ماه يكهزار و سيصد و پنجاه شمسي به تصويب مجلس سنا 2/3/1350
  .رسيد

  
  مجموعه هدف و وظايف حوزه مرآزي سازمان دامپزشكي آشور

  
  ف اساسي سازمان دامپزشكي آشورهدف و وظاي

  :هدف
  . هاي آشور و پيشگيري و مبارزه با بيماريهاي دامي     تامين بهداشت دام و فرآورده

  :وظايف اساسي
  .بررسي بيماريهاي دامي شناسايي مناطق آلوده و راه سرايت و طرز انتشار بيماريها -
 .اي دام ريهاي همه گير و قرنطينهتامين بهداشت دام آشور از طريق پيشگيري و مبارزه با بيما -
 .همكاري با وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشكي در امر مبارزه با بيماريهاي مشترك انسان و دام -
تاسيس پستهاي قرنطينه در نوار مرزي و داخل آشور به منظور جلوگيري از سرايت بيماريهاي دامي، هم چنين  -

هاي خام دامي و نظارت در نقل و انتقال آنها و صدور گواهي  دهآنترل بهداشتي ورود و خروج دام و فرآور
 .شود هاي خام دامي آه به خارج صادر مي بهداشتي دام و فرآورده

نظارت بهداشتي چراگاهها، مراتع، آبشخورها، محل نگهداري دام و ساير تاسيسات مربوط به پرورش دام و  -
 . لحاظ بهداشتيهاي توليد خوراك دام از همچنين نظارت بر آارخانه

نظارت بهداشتي چراگاهها، مراتع، آبشخورها، محل نگهداري دام و ساير تاسيسات مربوط به پرورش دام و  -
 .هاي توليد خوراك دام از لحاظ بهداشتي همچنين نظارت برآارخانه

 .هاي خام دامي هاي توليد و تهيه فرآورده نظارت بهداشتي آشتارگاهها و آارخانه -



 .رت در مورد ساخت ، ورود و صدور فروش انواع دارو، واآسن سرم و مواد بيولوژيكي مخصوص داماظهارنظر و نظا -
ها در حدود اعتبارات مصوب و  المللي دامپزشكي و اعزام نماينده به اين آنفرانس مشارآت درآنفرانسهاي بين -

 . و دامپزشكيپس از تاييد وزارت متبوع هم چنين مبادله اطلاعات علمي با مراآز و مراجع علمي
 .هاي دامپزشكي همچنين تربيت آادر فني در مناطق و مراآز دامداري آشور تاسيس و توسعه شبكه -
 .صدور پروانه اشتغال براي موسسات و واحدهاي تهيه آننده مواد مورد مصرف دامپزشكي -
 .نظارت برفعاليت آنهاها، درمانگاهها و آزمايشگاههاي دامپزشكي و  صدور پروانه تاسيس بيمارستانها، داروخانه -
 .صدور پروانه اشتغال به آار مايه و درمان دام جهت افراد ذيصلاح -
تهيه وسايل و لوازم فني  ، داروها، واآسن، سرم، مواد بيولوزيكي، سموم و مواد ضدعفوني آننده مربوط به  -

مت تمام شده يا به صورت مبارزه با بيماريهاي دامي از داخل يا خارج آشور و عرضه آن به مصرف آنندگان به قي
 .بلاعوض

 .هاي خوراآي دام از مرحله توليد تا توزيع بازرسي و آنترل آيفي بهداشتي فرآورده -
  
  

  وظايف واحدهاي تحت نظر رئيس سازمان -1
  حوزه رياست و روابط عمومي: 1-1
  .هاي دامپزشكي ها، سياستها و برنامه اقدام درجهت انعكاس ارزشها، ويژگيها، ديدگاه -
هاي لازم و شرآت در مجامع، ستادها و جلسات در داخل و خارج سازمان دامپزشكي   هماهنگيانجام -

 .درچارچوب وظايف محوله
 .هاي خبري ، تبليغاتي و انتشاراتي سازمان دامپزشكي آشور تنظيم و اجراي برنامه -
 .هريزي و انجام تبليغات سازمان با همكاري واحدهاي ذيربط درچارچوب وظايف محول برنامه -
 .آوردن حسن ارتباط متقابل مردم، مسئولين نهادها و آارآنان با مسئولين سازمان فراهم -
هاي سازمان و اقدام درجهت نشر و انعكاس در  ها و پيام ها آگهي ها، اطلاعيه تهيه و تدوين اخبار، بيانيه -

 .هاي گروهي  رسانه
مي در رابطه با سازمان و اقدام به هاي گروهي و مجامع عمو بررسي مطالب مطروحه و مندرج در رسانه -

 .پاسخگويي به آنها از طريق بخش مربوطه روابط عمومي وزارت
 .ها، طرحها و عملكرد سازمان به جامعه اقدام درجهت انعكاس فعاليتها، برنامه -
ليل ها و تشك ها، بازديد ريزي و اجراي امور پس از هماهنگي با مسئولين آنفرانس و سمينارها، مصاحبه برنامه -

 . نمايشگاهها با همكاري واحدهاي ذيربط درچارچوب وظايف محوله
 .بندي و آرشيو اطلاعات اخبارو مطبوعات اقدام درجهت جمع آوري ، طبقه -
 .هاي آموزش عقيدتي آارآنان درسطح سازمان ريزي و هماهنگي دراجراي برنامه برنامه -
ها، جلسات، ملاقاتها و  ن شامل تنظيم برنامهاتخاذ تدابير لازم درخصوص انجام خدمات دفتري رئيس سازما -

 .مسافرتهاي داخلي و خارجي رياست سازمان
 .هاي عادي و محرمانه حوزه رياست سازمان انجام خدمات اداري درزمينه ثبت و ضبط و بايگاني نامه -
سازمان ها و دستورالعملهاي  اقدام درجهت ارسال مصوبات دستورات صادره از سوي رياست سازمان، بخشنامه -

 .به واحدهاي تحت نظر
 .هاي دامپزشكي و پيگيري تا اخذ نتيجه نهائي دريافت شكايات افراد حقيقي و حقوقي از سازمان و شبكه -
اي آليه واحدهاي تابعه سازمان جهت نظارت برحسن جريان  اي و غيرنوبه هاي نوبه انجام بررسي و حسابرسي -

 .امور و نحوه اجراي صحيح قوانين و مقررات
هاي لازم جهت اطلاع  العاده و تهيه گزارش هاي مستمر و فوق ظارت برحسن جريان امور از طريق بازرسين -

 .مسئولين سازمان
 .بررسي دلايل مشكلات، آاستيها و نارسائيهاي موجود و ارائه پيشنهاد ات مناسب جهت رفع آنها -
 .زرسي وزارت متبوعهمكاري با سازمانهاي ذيربط درخارج از سازمان از جمله اداره آل با -
ها، طرحها و لوايح مرتبط با وظايف  نامه بررسي و اظهار نظر و اعلام پيشنهادات درخصوص پيش نويس آئين -

 .سازمان با همكاري واحدهاي ذيربط
پيشنهاد و تغيير يا اصلاح مصوبات قانوني درصورتيكه با قانون سازمان در تناقض باشند با همكاري واحدهاي  -

 .ذيربط
ها ، لوايح و مصوبات و ارجاع آنها  به اداره آل حقوقي و اداره لوايح وزارت جهاد  نامه  تنظيم پيش نويس آئينتهيه و -

 .طرح و بررسي در آميسيونهاي هيئت وزيران يا مجلس شوراي اسلامي و پيگيري جهت تصويب آنها
نون سازمان و پيگيري تا حصول طرح و اقامه دعاوي درتمامي محاآمه عمومي و اختصاصي برعليه متخلفين از قا -

 .نتيجه و همچنين دفاع از دعاوي اقامه شده عليه سازمان
هاي دامپزشكي مورد  انجام اقدامات لازم در زمينه دعاوي  و اختلافات ثبتي املاك و مستغلات سازمان و شبكه -

 .اختلاف با ساير مراجع و اشخاص حقيقي و حقوقي
 .يه قراردادها اعم از موضوعات تخصصي دامپزشكي و غيره در سازمانبررسي و اظهار نظر حقوقي درخصوص آل -

  
  
  دفتربرنامه و ارزيابي عملكرد: 2-1

  .هاي آوتاه مدت ، بلندمدت و دراز مدت بهداشت دام  انجام بررسيهاي لازم به منظور تهيه و تنظيم برنامه -
ها و  هاي مورد نظر در راستاي برنامه هايجاد هماهنگي از نظر بودجه و ساير امكانات لازم براي اجراي برنام -

 .سياستهاي آلان دولت با توجه به اهداف آلي سازمان
 .هاي بهداشت دام  درجمع آوري اطلاعات مورد نياز از منابع ذيربط ، جهت استفاده در تدوين برنامه -



 .ازمان بررسي اعتبارات پيشنهادي واحدها و تلفيق و هماهنگ ساختن آن باخط مشي و اهداف آلي س -
تهيه و تنظيم بودجه تفصيلي سازمان با همكاري واحدهاي ذيربط و اقدام در به تصويب رسانيدن آن درمراجع  -

 .ذيربط 
هاي پيشنهادي سازمان براي مقاطع بلند مدت ، ميان مدت و آوتاه مدت در مراجع ذيربط  دفاع از بودجه و برنامه -

 .با همكاري بخشهاي فني سازمان
 .ها  زيكي در مقايسه با عملكرد مالي طرحها و پروژهبررسي عملكرد في -
 .هاي مبادله شده درسطح آشور ها و طرحهاي بهداشت دام با توجه به موافقت نامه ارزشيابي عملكرد پروژه -
 .مشخحص نمودن نقاط قوت و نقاط ضعف برنامه ها -
 .رد واحدهاي تابعه در سطح آشور حلهاي اصلاحي با توجه به نتايج ارزشيابي از عملك ارائه پيشنهادات و راه -
آوري آمار و اطلاعات لازم و تجزيه و تحليل آنها به طور مستمر ، به منظور بكارگيري و استفاده به موقع در   جمع -

 .ريزي جهت نيل به اهداف سازمان امر برنامه
 .ها از منابع عمومي و تسهيلات بانكي پيگيري اعتبارات مورد نياز اجراي طرحها و پروژه -
 .تهيه و تدوين گزارش فعاليتها و عملكرد سازمان دامپزشكي در مقاطع مختلف -
 .هاي دامي همكاري و مشارآت با مراجع آمارگيري و سرشماري جمعيت دامي و فرآورده -

  
  
  الملل  مديريت قرنطينه و امور بين: 3-1

گير دامي و اگزوتيك به داخل انجام آليه اقدامات لازم جهت پيشگيري از احتمال سرايت و نفوذ بيماريهاي وا -
  .هاي دامي و نهايتا حفظ بهداشت عمومي جامعه آشور به منظور حفظ سرمايه

راهها و معابر داخلي به منظور ايجاد و احداث پستهاي ) زميني، دريايي، و هوايي(بررسي نقاط مرزي آشور  -
 .هاي خام دامي وردهقرنطينه مرزي و داخلي جهت آنترل بهداشتي نقل و انتقال دام زنده و فرآ

هاي خام دامي با توجه  تهيه و تنظيم دستورالعملها و ضوابط بهداشتي جهت صادرات و واردات دام زنده و فرآورده -
 .هاي علمي هاي بهداشتي جهاني و آخرين گزارشات و دستاورد  به توصيه

هاي  ت واردات دام زنده و فرآوردهالمللي و بكارگيري آنها درجه آسب آخرين اطلاعات علمي از مراآز و مجامع بين -
 .خام دامي

هاي خام دامي پس از  هاي بهداشتي صادرات و واردات و ترانزيت دام زنده و فرآورده ها و مجوز صدور گواهي نامه -
 .اي و آنترلهاي بهداشتي براساس مقررات مربوط اقدامات قرنطينه

اط با اجراي مقررات و دستورالعملهاي بهداشتي و تجهيز و تكميل پستهاي قرنطينه و پيگيريهاي لازم در ارتب -
 .اي در سطح آشور قرنطينه

هاي دامي درداخل آشور از طريق  هاي آنترل بهداشتي ، نقل و انتقال دام و فرآورده مراقبت در اجراي برنامه -
 .هاي مصوب سازمان ايجاد پستهاي قرنطينه ثابت و موقت ، طبق برنامه

 .هاي دامي مشارآت دارند ر امر ترخيص دام و فرآوردههمكاري با سازمانهايي آه د -
المللي در زمينه بيماريهاي مختلف و نحوه آنترل و پيشگيري از  شرآت در جلسات و سمينارهاي داخلي و بين -

 .الملل و اتخاذ تصميمات لازم  آنها در سطح آشور و بين
وتكلهاي بهداشتي بين آشورهاي همسايه و طرف ها و پر تهيه ، تنظيم ، تدوين، و تجديد قراردادها، تفاهم نامه -

ها با هماهنگي وزارت جهادسازندگي و وزارت امورخارجه و با رعايت  قرارداد و نظارت براجراي دقيق مفاد پروتكل
 .مقررات مربوط

 .هاي خارجي و تماس مستمر با سازمانهاي تخصصي و تحقيقاتي تبادل اطلاعات علمي و فني با آشور -
اي از داخل آشور و  اوري و نگهداري و ضبط آمار و اطلاعات فني و بهداشتي و قرنطينه  جهت جمعاقدامات لازم -

المللي و تشكيل بانك اطلاعاتي باهمكاري واحدهاي مربوطه و استفاده بهينه از  آشورهاي خارجي و مجامع بين
 .اطلاعات موجود

امپزشكي با سازمانها و موسسات فني تخصصي المللي سازمان د اي و بين ريزي و تنظيم روابط منطقه برنامه -
 .هاي مشترك قبل از هماهنگي مراجع ذيصلاح خارجي و اجراي پروژه

همكاري، تهيه و تدوين و تنظيم و پيگيري پروتكل بهداشتي و فني تخصصي با آشورهاي خارجي با هماهنگي  -
 .واحدهاي فني ذيربط 

 .هنگي واحدهاي ذيربطالمللي با هما برگزاري اجلاسها و سمينارهاي بين -
 ....اجراي تشريفات مربوط به ورود ميهمانان خارجي سازمان نظير اخذ ويزا و مصوبه و  -
ريزي و انجام اقدامات و تسهيلات لازم به منظور انجام ديدارهاي رسمي مسئولين سازمان از آشورهاي  برنامه -

 .الملل وزارت جهاد سازندگي  خارجي و بالعكس از طريق امور بين
المللي و آميسيونها و  انجام اقدامات لازم در جهت شرآت مقامات و نمايندگان سازمان در مجامع بين -

 .الملل وزارت جهاد سازندگي  نمايشگاههاي خارجي ، از طريق امور بين
انجام پيگيري امور آنسولي و پيش بيني تسهيلات و انجام اقدامات لازم به منظور عزيمت مامورين اعزامي  -

الملل   به خارج از آشور شامل اخذ گذرنامه ، اخذ ويزا، تهيه بليط ، تهيه ارز و غيره از طريق امور بينسازمان
 .وزارت

  
  

  وظايف واحدهاي تحت نظارت معاون بهداشتي و پيشگيري -2
  دفتر مبارزه با بيماريهاي دامي: 1-2



 ، ويروسي و انگلي و قارچي دامها و هاي پيشگيري و مبارزه برعليه بيماريهاي باآتريايي تهيه و تنظيم برنامه -
العملهاي لازم براي آنترل و ريشه  ها و دستور همچنين بيماريهاي مشترك بين انسان و دام و صدور بخشنامه

  .آني بيماريهاي مزبور
آوبي دامها با توجه به بيماريهاي دامي شايع در  هاي ساليانه شامل مايه تهيه و تنظيم و پيش بيني برنامه -

مختلف آشور ، آزمايشات مختلف براي مبارزه با بيماريهاي مشترك و انجام اقدامات برعليه بيماريهاي مناطق 
 .انگلي و قارچي

هاي مبارزه و پيشگيري  برعليه بيماريهاي واگير دامي، بيماريهاي مشترك  نظارت مستمر برحسن اجراي برنامه -
 . انسان و دام و بيماريهاي انگلي و خارجي بين

ي اطلاعات ، آمارو نتايج حاصل از عمليات مبارزه با بيماريهاي باآتريايي و ويروسي دام ، بيماريهاي آور جمع -
مشترك بين انسان و دام و بيماريهاي انگلي و قارچي، تجزيه و تحليل آنها و انتخاب بهترين و موثرترين روش براي 

 .آنترل و ريشه آني اين بيماريها
ظور جلوگيري از سرايت بيماريهاي واگير غير بومي به داخل آشور با همكاري هاي لازم به من تنظيم برنامه -

 ).الملل مديريت قرنطينه و امور بين(
تهيه و تنطيم برنامه پيشگيري و آنترل برضد بيماريهاي غير بومي دامي شايع در آشورهاي همجوار ، در مناطق  -

 ).الملل رنطينه و امور بينمديريت ق(مرزي و درصورت لزوم سايرمناطق آشور با همكاري 
 .همكاري با وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشكي در خصوص مبارزه با بيماريهاي مشترك بين انسان و دام  -
 .هاي دامپزشكي و تجزيه و تحليل آنها هاي پيش بيني شده از شبكه دريافت گزارشات عملكرد برنامه -
دفتر بررسي ، آموزش و ( درمناطق مختلف آشور با همكاري تعيين ميزان شيوع و بروز انواع بيماريهاي دامي -

 .هاي دردست اجرا به منظور اصلاح برنامه) مراقبت بيماريهاي دامي
انجام اقدامات لازم در خصوص ميزان تاثير واآسن و مواد بيولوژيك و سموم و داروهاي ضد انگلي با هماهنگي  -

 .دفاتر ديربط و تهيه گزارشهاي لازم در اين زمينه
 .انجام اقدامات لازم براي شناسايي عوامل بيماريزاي احتمالي ناشناخته دامي و تدابير لازم براي آنترل آن  -
پيش بيني وسايل ، تجهيزات، واآسن، و مواد بيولوژيك و داروهاي ضد انگلي در سطح آشور و ارائه به مسئولين  -

 .ذيربط و پيگيري و نظارت برتوزيع آنها
  
  
  با بيماريهاي طيور ، زنبور عسل و آرم ابريشم دفتر مبارزه 2-2

هاي پيشگيري و مبارزه با بيماريهاي مكروبي ، ويروسي و انگلي و قارچي طيور ، زنبور  تهيه و تنظيم برنامه -
  .العملهاي لازم براي آنترل و ريشه آني بيماريهاي مزبور عسل و آرم ابريشم و تهيه دستور

آوبي عليه بيماريهاي واگير طيور و همچنين بيماريهاي زنبور  بارزه و مايههاي م نظارت بر حسن اجراي برنامه -
 .عسل و آرم ابريشم ، تجزيه و تحليل آنها و انتخاب بهترين و موثرترين طريقه براي آنترل ريشه آني آنها

كاري هاي لازم به منظور جلوگيري از سرايت بيماريهاي واگير غيربومي به داخل آشور با هم تنظيم برنامه -
 ).الملل مديريت قرنطينه و امور بين(

همكاري و نظارت برعمليات پيشگيري و آنترل بيماريهاي واگير طيور همچنين بيماريهاي زنبور عسل و آرم  -
 .گيرد ابريشم آه توسط بخش خصوص انجام مي

ين ذيربط و پيگيري و پيش بيني وسايل ، تجهيزات ، مواد بيولوژيك، واآسنها و مواد داروئي و اعلام آن به مسئول -
 .نظارت بر توزيع آنها

 .هاي دامپزشكي و تجزيه و تحليل آنها  هاي پيش بيني شده از شبكه دريافت گزارشات عملكرد برنامه -
همكاري با موسسه رازي به منظور تهيه مناسب ترين واآسنها با توجه به نوع نژاد و شرايط محيطي طيور و  -

 . با واآنشهاي اتفاقي پس از تزريق واآسنهاانجام اقدامات لازم براي مقابله
آسب آخرين اطلاعات علمي و فني از منابع داخلي و خارجي در مورد ريشه آني بيماريهاي واگير طيور ،  -

 ).الملل مديريت قرنطينه و امور بين(همچنين بيماريهاي زنبور عسل و آرم ابريشم با همكاري 
 واآسن و مواد بيولوژيك و سموم با هماهنگي دفاتر ذيربط و تهيه انجام اقدامات لازم در خصوص ميزان تاثير -

 .گزارشهاي لازم در اين زمينه
  دفتر نظارت بهداشت عمومي: 3-2

هاي لازم در خصوص چگونگي آنترل بهداشت اماآن دامي و صنايع  ها ، دستورآلعملها و بخشنامه نامه تهيه آئين -
  .شخورهاوابسته به دام  و آشتارگاهها ، مراتع و آب

هاي لازم درخصوص بازرسي و چگونگي آنترل و نظارت بهداشتي  العملها و بخشنامه ها، دستور نامه تهيه آئين -
هاي خوراآي و غير خوراآي دام و همچنين مراآز توزيع و عرضه  بندي فرآورده برمراآز تهيه و عملآوري و بسته

 .هاي دامي فرآورده
 .نترل و بازرسي آشتاردام و طيورتهيه و تنظيم برنامه هاي لازم جهت آ -
آوري و  هاي آنترل و نظارت بهداشتي اماآن دامي ، صنايع وابسته دام ، مراآز تهيه ، عمل نظارت براجراي برنامه -

 .هاي دامي هاي خوراآي وغير خوراآي دامي و همچنين مراآز توزيع و عرضه فرآورده بندي فرآورده بسته
هاي دامي  ررات مربوط به چگونگي آنترل آيفي و بهداشتي گوشت و ساير فرآوردهها و مق نامه تهيه و تدوين آئين -

 .در مراآز توليد، تهيه ، نگهداري، توزيع و عرضه
برداري از مراآز و تاسيسات  انجام اقدامات لازم به منظور صدور پروانه و مجوزهاي بهداشتي تاسيس ، بهره -

 .هاي خوراآي و غيرخوراآي دامي دامي و فرآورده
همكاري با مرآز تشخيص و آزمايشگاه آنترل دارو و مواد بيولوژيك جهت تهيه دستورآلعملهاي لازم در مورد  -

 .يكنواخت آردن نمونه برداري و انجام آزمايشات مختلف و تعبير و تفسير نتايج آنها



هاي دامي ،  وردهانجام بررسيهاي لازم درخصوص بهبود و اصلاح وضعيت تاسيساتي و تجهيزاتي مراآز عرضه فرآ -
هاي خوراآي و غيرخوراآي  اماآن دامي و صنايع وابسته به آن، همچنين مراآز توليد ، توزيع و عرضه فرآورده

 .دامي از نظر بهداشتي
انجام بررسييهاي لازم در زمينه بقاياي آنتي بيوتيكي و مواد شيميايي و هورمونها درشير و گوشت و ساير  -

 .هاي دامي فرآورده
هاي  الملل درخصوص صدور گواهي بهداشت براي صادرات ، فرآورده با مديريت قرنطينه و امور بينهمكاري  -

 .خوراآي و غيرخوراآي دامي
خون، (ها و اندامهاي ضبطي و نيز تبديل ضايعات دامي  تهيه و تنظيم برنامه آنترل امور مربوط به تبديل لاشه -

 .با رعايت اصول بهداشتي...  دام و آود به منظور استفاده جهت خوراك....) محصولات فرعي 
آوري و  ارائه پيشنهادات لازم و دادن الگوهاي بهداشتي براي ايجاد دامداريها، آشتارگاهها، مراآز تهيه و عمل -

 .هاي خوراآي و غيرخوراآي دامي و آليه صنايع وابسته به دام بندي فرآورده بسته
  
  

  ن وظايف واحدهاي تحت نظر معاون تشخيص و درما -3
  دفتربررسيها، آموزش و مراقبت بيماريهاي دام: 1-3
  .برقراري سيستم مراقبت و نظارت بربيماريهاي دام درآشور -
 .شناسايي و بررسي آانون بيماريهاي بومي و تعيين جغرافياي پراآندگي اين بيماريها در سطح آشور  -
ه و تشخيص و تفكيك عوامل بيماري زا در بررسي اپيد ميولوژيكي بيماريهاي بومي دامي و آانونها و منابع آلود -

 .آانونها 
 .بررسي ميزان بروز ، شيوع و تلفات اقتصادي ناشي ا زبيماريهاي دامي سطح آشور و چگونگي انتقال بيماريها -
 .بررسي بيماريهاي قابل انتقال بين انسان و دام با همكاري سازمانهاي بهداشتي ذيربط -
محل نگهداري، مراآز تجمع، ميادين دام، آشتارگاهها و ساير تاسيسات بررسي وضعيت چراگاهها، آبشخورها،  -

 .مربوط به دام از نظر عوامل مولد بيماري
 .هاي مختلف بررسي راههاي انتشار و انتقال بيماريها و مشخص نمودن عوامل ذيمدخل در اآولوژي -
 .انجام بررسي به منظور تعيين وضعيت بيماريهاي غيربومي درآشور -
اريهاي ناشي از تخمير و فساد موادغذائي و مطالعه سمومي آه موجب مسموميت دامها بررسي بيم -

 .گردند مي
ارزيابي اثرات حاصله از آاربرد واآسنها و داروها به منظور انتخاب بهترين و موثرترين طريقه پيشگيري، آنترل ،  -

دفترمبارزه با (و ) ر، آبزيان و زنبور عسلدفتر مبارزه با بيماريهاي طيو( مبارزه و ريشه آني بيماريها با همكاري 
 ).بيماريهاي دامي

 .آسب آخرين اطلاعات علمي و فني از منابع داخلي و خارجي درمورد بيماريهاي دامي -
  .برقراري سيستم اطلاع رساني بيماريهاي دامي درسطح آشور

  .يت سلامت دامهاتجزيه و تحليل و تفسيراطلاعات مربوط به بيماريهاي دام و آشف تغييرات دروضع
  .هاي لازم در اين زمينه تعيين و تشخيص نيازهاي آموزشي آشور در زمينه دامپزشكي و تنظيم برنامه

  .هاي آموزشي قبل و ضمن خدمت جهت آادر دامپزشكي  تهيه و تنظيم برنامه
و دوره تربيت .... انآلاسهاي مربوط به گاوداران، زنبوردار(انجام امور مربوط به برگزاري دوره آموزش دامپزشكي 

  ).تكنسين
  .هاي دامپزشكي تنظيم برنامه آارآموزي دانشجويان دانشكده

تهيه و تنظيم برنامه استفاده از بورسهاي تحقيقاتي و تعليماتي خارج از آشور از طريق تماس با مراجع ذيصلاح 
  .داخلي و خارجي و انتخاب افراد مناسب
  .عاليتهاي دامپزشكيتهيه و تنطيم آزارشهاي مورد نياز از ف

  .تهيه و تنظيم نشريات آموزشي براي استفاده آادر فني دامپزشكي
  .تهيه و تنظيم نشريات و پوسترهاي آموزشي جهت آشنا نمودن دامداران به فعاليتهاي دامپزشكي

در آوري آتب ، مجلات و نشريات داخلي و خارجي در رشته هاي مختلف دامپزشكي و نگهداري آنها  تهيه و جمع
  .آتابخانه سازمان

  .مبادله آتب و نشريات علمي با موسسات داخلي و خارجي
  .اداره امور آتابخانه سازمان

  
  

  دفتردارو، درمان و آزمايشگاه: 2-3
هاي دامپزشكي  تهيه و تنظيم برنامه آنترل توزيع مواد بيولوژيكي و داروئي در سطح آشور و ابلاغ آن به شبكه

  .استانها
  ام در تامين لوازم فني و تجهيزات لازم جهت اجراي برنامه آنترل مواد بيولوژيكي و داروئيپيش بيني و اقد

 – مرآب –داروهاي ساده (انجام عمليات لازم به منظور صدور پروانه ورود ، فروش و ساخت داروهاي دامي 
براساس مقررات ) هاي غذايي ، مواد ضد عفوني و غيره بيولوژي، مكملهاي غذايي دام و طيور آنستانتره

  .مربوطه
بررسي و مطالعه داروها و مواد بيولوژيك مورد مصرف درآشور و اطمينان از بازدهي و آارآيي مناسب آنها آه 

باشند ندارد با همكاري  مشكلي براي سلامتي دامها، محيط و انسانها آه مصرف آننده پروتئين حيواني مي
  .يولوژيكمرآز تشخيص و آزمايشگاه آنترل دارو و مواد ب



نظارت و آنترل آارخانجات داخلي توليد آننده دارو و مواد بيولوژيك و راهنمايي آنها درجهت رعايت استانداردهاي 
هاي ساخت دارو و مواد بيولوژيك و حمايت از  المللي و توليد محصولات با آيفيت مطلوب و صدور پروانه بين

  .آارخانجات داخلي
  .صحيح داروها و مواد بيولوژيك درآشورنظارت برنحوه نگهداري و توزيع 

انجام اقدامات لازم به منظور ايجاد و تجهيز درمانگاهها و آزمايشگاهها و پستهاي دامپزشكي و درمانگاهها و 
  .آزمايشگاههاي بخش غير دولتي با توجه به احتياجات مناطق مختلف آشور

انگاهي و آزمايشگاهي بخش خصوصي و هاي خدمات درم همكاري در بررسي و تجديد نظر و تعيين تعرفه
  .دولتي 

نظارت برحسن اداره و نحوه فعاليت درمانگاهها و آزمايشگاههاي بخش خصوصي و دولتي و ارزشيابي فعاليت 
  .آنها و تهيه گزارش و اقدام لازم نسبت به رفع مسائل و مشكلات

لازم با واحدهاي مربوطه براي انجام اقدامات لازم براي تشخيص و درمان بيماريهاي دامي و هماهنگي 
  .پيشگيري از آنها

بررسي گزارشهاي مربوط به معالجات و آمار عمليات درمانگاهي و آزمايشگاهي ارسالي از مراآز تشخيص و 
  .درمان دولتي و خصوصي و تجزيه و تحليل و انعكاس آنها به مسئولين مربوطه

  . درمان و ارائه روشهاي جديد و نوينبررسي و مطالعه و اقدام درجهت بهبود روشهاي تشخيص و
  .انجام اقدامات لازم درجهت انتخاب و تامين بهترين لوازم فني آلينيكي، جراحي و مامائي

اقدامات لازم درجهت جلوگيري از دخالت اشخاص غير مجاز در امور تشخيص و درمان و تهيه و تنظيم 
  .العملهاي لازم دستور

  . اثرات درماني آليه داروهاي مورد مصرف در دامهانظارت و اقدام لازم درجهت بررسي
تهيه ارشيو فني بيماريهاي انفرادي دام و آموزش و راهنمائي واحدهاي درماني در نقاط مختلف آشور براي 

  .تهيه ارشيوهاي مزبور
  
  
  مرآز تشخيص و آزمايشگاه آنترل دارو و مواد بيولوژيك: 3-3

بيوشيميايي ، سم شناسي، موادغذايي، ايمنولوژي، مولوآولاربيولوژي، انجام آليه آزمايشهاي ميكروبيولوژي ،  -
  .... پاتولوژي و 

تهيه بانك سوشهاي ميكروبي ، قارچي ، ويروسي و انگلي بيماري زاي شايع درآشور و نگهداري سوشهاي  -
 .استاندارد جهان

 . مورد نياز SPFنگهداري و پرورش حيوانات آزمايشگاهي، تامين تخم مرغ  -
 ).ايمنولوژي(هاي بيولوژيكي  هاي فرآورده يش نمونهآزما -
 .هاي مربوط به نحوه توليد مواد بيولوژيك و ايمنولوژيك مطالعه و بررسي پروتكل -
 .تدوين استانداردهاي ملي جهت استفاده در تهيه و نيز آزمايشهاي آنترل آيفي مواد بيولوژيكي -
 .د درخواستهاي صدور پروانه تهيه مواد بيولوژيكهمكاري درجهت بررسي و ارائه پيشنهادات لازم در مور -
 .هايي آه به عنوان رفرانس مورد استفاده قرارگيرد ابداء تهيه و توزيع مواد بيولوژيكي استاندارد و مواد فرآورده -
 .المللي در مورد آنترل محصولات بيولوژيكي و مواد تشخيصي گردآوري و تنطيم مقررات و قوانين بين -
 آنتي سرمها، معرفها و به طور آلي موادي آه به طرق گوناگون در آزمايشات تشخيص و آنترل ژنها، تهيه آنتي -

 .گيرد آيفي مورد استفاده قرار مي
 .تهيه واآسنهاي تجربي و آنتي ژنها و ساير مواد لازم مورد مصرف در تحقيقات و بررسي بيماريهاي دام و طيور -
هاي سرولوژيكي به  هاي اختصاصي براي استفاده در تستبررسي جهت تهيه آنتي ژنهاي خالص و آنتي سرم -

 .منظور يافتن عوامل ويروسي آلوده آننده احتمالي در مواد بيولوژيكي با همكاري بخشهاي ذيربط
هاي  تحقيق و ارزيابي و استاندارد نمودن روشهاي تشخيص وجود عوامل ويروسي آلوده آننده واآسنها و گله -

 . بيولوژيك مورد استفاده در تهيه مواد
تحقيق درمورد طرق آزمايش واآسنهاي همراه آجووان و همچنين تحقيق در مورد آثار واآنش هاي منفي  -

 .واآسنها
 .در آزمايشات آنترل مواد بيولوژيكي) به عنوان استاندارد(تهيه آنتي باديهاي مونوآلونال  -
 .نگهدارنده محافظت آنندهبررسي روشهاي تعيين و اندازه گيري آنتي بيوتيكها و مواد شيميايي  -

  
  

  وظايف واحدهاي تحت نظر معاون اداري و پشتيباني -4
   مديريت امورمالي: 1-4

    درخواست وجه و وصول وجوه اعتبارات مصوب درقانون بودجه از خزانه داريكل  و ساير اعتبارات تخصيصي از مراجع 
  .مربوطه

هاي  نامه طرحها، فصول و مواد هزينه و اجراي مفاد و موافقتها ،  ثبت و نگهداري اعتبارات وصولي به تفكيك برنامه
  .مبادله شده و تهيه گزارشهاي لازم 

  .تنظيم اسناد هزينه و ليستهاي حقوقي و مزاياي آارآنان همچنين پرداخت آنها
  .رسيدگي به اسناد هزينه و تطبيق آن با موازين قانوني و دستورآلعملهاي صادره از طريق مراجع ذيصلاح

  .هاي دامپزشكي استانها و اسناد مربوطه سيدگي به حساب تنخواه گردان شبكهر
  .تنطيم اظهارنامه و ليستهاي بيمه آارآنان و ارسال آن به شعب تامين اجتماعي

  .ثبت و نگهداري دفاتر بانك و تهيه صورت مغايرت بانكي هريك از حسابها
  .رحهاي عمرانيتنطيم صورت حسابهاي ماهانه مربوط به بودجه جاري و ط



  .وصول اوراق بهادار از طريق اداره آل اوراق بهادار و نگهداري آن در خزانه اداره
هاي دامپزشكي و ثبت نگهداري حساب مربوطه و رسيدگي به نحوه چگونگي عمل آن در  تحويل اوراق بهادار به شبكه

  .هاي مزبور شبكه
  .هاي دامپزشكي لكرد شبكهو عم... نظارت برنحوه نگهداري حساب دارو ، واآسن و 

نامه  تنطيم و نگهداري حساب اموال و ارسال آن به وزارت امور اقتصادي و دارائي و ديگر مراجع ذيربط مطابق آئين
  .مربوطه

  .هاي آموزشي و بازآموزي براي مسئولين مالي استانها انجام اقدامات لازم در زمينه برگزاري دوره
  .الحساب و بدهكاران مربوطه به سنوات گذشته پرداخت و علي پيگير حسابهاي پيش

  
  
  وظايف مديريت امور اداري : 2-4

  .پيش بيني و تامين نيروي انساني مورد نياز سازمان براساس برنامه و تشكيلات وبودجه مصوب     
 سازمان      انجام مطالعات و بررسيهاي لازم درخصوص تشكيلات سازماني هماهنگ با وظايف و مسئوليتهاي قانوني

  .دامپزشكي آشور
  .بندي و ارزشيابي مشاغل  ها و روشها همچنين اجراي طرحهاي طبقه نظارت مستمر در زمينه بهبود سيستم

  .انجام امور استخدامي و صدور احكام استخدام ، انتصاب ، ماموريت، انتقال و انفصال و تعليق
  .انجام امور بازنشستگي و وظيفه پرسنل و صدور احكام مربوطه

  پيگيري امور بازخريدي ، استعفا و اخراج پرسنل و صدور احكام مربوطه
  .تهيه و ابلاغ دستورآلعملهاي اداري و نظارت بر حسن اجراي آن 

  .ها و دستورآلعملهاي اداري ، استخدامي نامه اجراي قوانين و مقررات و آئين
  .برنامه ريزي و اعزام پرسنل جهت آموزشهاي ضمن خدمت

  .يت آموزشي به آارآناناعطاي مامور
  .انجام امور مربوط به ارزشيابي ساليانه آارآنان 

  .انجام اقدامات لازم درخصوص گزينش پرسنل واجد شرايط استخدام 
  .تشكيل جلسات آميسيون انتقال ، انتصاب و ارتقاء گروه پرسنل
  .نظارت برآميسيونهاي انتقال ، انتصاب و ارتقاء گروه در استانها

  .بندي مشاغل داشتن طرحهاي طبقه ي نگهاجرا و جار
  .تطبيق وضع و صدور احكام اعضاء هيئت علمي 

  ).استحقاقي، استعلاجي، و بدون استفاده از حقوق(صدور احكام مرخصي 
  .انجام اقدامات لازم در زمينه تهيه بودجه پرسنلي سازمان

  .تحليل آن تهيه گزارشهاي لازم در زمينه ترآيب نيروي انساني شاغل و تجزيه و 
  .اداره امور بايگاني پرسنلي سازمان

  .نظارت و آنترل در امر حضورو غياب  آارآنان
  .تهيه گزارش آارآرد ماهيانه پرسنل جهت پرداخت حقوق و مزايا

  .جذب و بكارگيري نيروهاي مشمول طرح نيروي انساني و اعزام به محلهاي مورد نياز
  . مكانهاي مورد مناسبجذب مشمولين وظيفه دامپزشكي و اعزام به

مسكن، بهداشت و درمان، تعاون، امور آموزشي (بررسي نيازمنديهاي رفاهي آارآنان و تهيه و اجراي طرحهاي رفاهي 
  ).و تفريحي، مددآاري اجتماعي و ايجاد محيط مناسب آار

  .تهيه و توزيع اقلام رفاهي آارآنان
  ...). تعاوني اعتبار و تعاوني مصرف ،(ايجاد تعاونيهاي رفاهي جهت آارآنان 

  .هاي وارده و صادره  دريافت، ثبت  و توزيع نامه
  .انجام امور تايپ و ماشين نويسي

  .هاي پستي استانها ارسال و دريافت محموله
  .نظارت برامور فاآس و تلكس

  .انجام اموربايگاني مرآزي 
  .ي جهت آارآنان ريزي درخصوص امور تربيت بدني و تهيه امكانات مورد نياز ورزش برنامه

  .برگزاري آلاسهاي آموزشي درجهت ارتقاء سطح آيفي ورزشكاران و ايجاد روحيه مناسب دربين پرسنل
  .برگزاري مسابقات ورزشي 

   
  

  
  

 
  
   

  
 


